Priloha ¢. 2 Organizacniho radu MeU Beroun

Rozdéleni pravomoci odbora Méstského uradu Beroun
(funk¢ni prislusnost)

VSECHNY ODBORY V ROZSAHU SVE PUSOBNOSTI

- plnéni tkoll ulozenych zastupitelstvem mésta a radou mésta

- ptiprava podkladi pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta

- pomoc vyborim a komisim v jejich Cinnosti

- zpracovani podkladl pro ptipravu rozpoctu mésta, jeho zmény a pro rozbor hospodatreni
ohledné¢ pfijmt a vydaju, za které odpovidaji, a pouzivani finan¢nich prostredkt
z prislusné vydajové ¢asti rozpoctu mésta, za kterou odpovidaji

- zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,
v platném znéni, a v souladu s vnitinimi pfedpisy méesta

- poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, v platném znéni

- vedeni ptestupkového fizeni o pfestupcich podle zakona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich, v platném znéni, zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
piestupcich, v platném znéni, a o piestupcich podle zvlastnich zakonl (ve spravnim
obvodu obecniho ufadu, obecniho tifadu obce s rozsifenou plisobnosti a obci, se kterymi
meésto Beroun uzavielo vetejnopravni smlouvu o projednavani piestupkit)

- plnéni tkoli na tseku finanéni kontroly podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, v platném znéni, v souladu s vnitinimi pfedpisy mésta

- poskytovani podkladii k vydani koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného
zavazného stanoviska podle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani
a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve znéni i¢inném do 31. 12. 2023, v fizenich
zahajenych pied 1. 7. 2024 odboru izemniho planovani a regionalniho rozvoje
ve lhatach dohodnutych s timto odborem

- poskytovani podkladi k vydéani koordinovaného vyjadieni a koordinovaného zavazného
stanoviska podle zékona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni, odboru
zivotniho prostfedi, ve lhiitdch dohodnutych s timto odborem

- poskytovani podkladi Kancelafi tajemnika k vyfizovani zadosti subjektti udaji o
informace o zpracovani jejich osobnich udajii a o pfistup k témto udajlim podle ¢l. 15
GDPR

- vedeni spisové agendy podle spravniho fadu, Spisového a skartaéniho fadu M&U Beroun,
specialnich zdkontl, smérnic a vnitinich ptedpisii v k tomu piislusném informacnim
systému M&U

- pftistup do zdkladnich registrii v souladu se zdkonem €. 111/2009 Sb., o zdkladnich
registrech, v platném znéni, a plnéni ptislusnych povinnosti podle tohoto zdkona

- vykon agendy Czech POINT office podle zdkona ¢. ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt, v platném znéni

- ukladani originalt smluv, jejichz uzavieni zajist'uje ptislusny odbor, jejich evidence
v centralni evidenci smluv a zajiSténi jejich uvetejiiovani.

INTERNi AUDITOR
plnéni tkold tvaru interniho auditu stanovenych zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni

- zpracovani stfednédobého planu a ro¢nich plant internich auditt

- vykon interniho auditu v souladu se schvalenymi plany jednotlivych auditt a na vyzadani
starosty 1 mimo schvaleny ro¢ni plan
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predkladani starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho
systému, k ptfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k piijeti opatieni k napravé zjisténych
nedostatkil

zabezpecovani nasledné vetejnospravni kontroly podle zékona o finan¢ni kontrole

u ptispévkovych organizaci mésta, u zadatelt o vefejnou finan¢ni podporu a u piijemcii
vetejné financni podpory z rozpoctu mésta ve vybranych piipadech

zpracovani rocni zpravy o vysledcich interniho auditu a zabezpeCovani zpracovani rocni
zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol podle § 22 zédkona o finan¢ni kontrole
zajistovani konzultacni ¢innosti v rdmci mésta na useku finan¢ni kontroly.

KANCELAR TAJEMNIKA

zajistovani agendy ochrany osobnich udaji za mésto jako spravce a zpracovatele
osobnich tdaju podle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochran¢
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a o volném pohybu téchto
udajii (GDPR) a zdkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji, v platném znéni
objednavky tisku, odbornych publikaci, Casopisit

odvod vybraného emisniho poplatku podle zakona ¢. 542/2020 Sb., o vyrobcich

s ukon&enou Zivotnosti, Statnimu fondu Zivotniho prostfedi Ceské republiky.

usek volenych organii

zajiStovani zahrani¢nich styk mésta

vedeni agendy spojené s partnerskymi meésty

zajiStovani administrativy zahrani¢nich cest, véetné likvidace cestovnich ndhrad
organizacni zajisténi zasedani zastupitelstva a rady meésta, vyhotovovani zapist

a usneseni z téchto zasedani

vedeni evidence usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta a usneseni vlady

vedeni evidence dotazli ¢lend zastupitelstva mésta

vedeni evidence sloZeni zastupitelstva mésta, rady mésta, vybori, komisi, pracovnich
skupin a zvlastnich organt

vydavani prukazu zastupitele mésta

administrativni servis pro volené organy a jejich ¢leny

vedeni evidence pravnich predpisi mésta, ukladani jejich originald, jejich zpiistupnovani
k nahlizeni vefejnosti

usek personalni a mzdovy

zajiStovani persondlni agendy zaméstnancli mésta zafazenych do méstského tfadu a do
Meéstské policie Beroun

zajistovani podkladl pro dodavatelské zpracovani mzdové agendy zaméestnancti mésta a
odménovani ¢lent zastupitelstva mésta, vyborti, komisi a zvlastnich organt

organizacni zajiSténi vybérovych fizeni podle zdkona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkdl, v platném znéni

zajistovani vstupnich pohovorl s novymi zaméstnanci

soucinnost s odborem Skolstvi a volnocasovych aktivit a odborem socidlnich véci a
zdravotnictvi pfi jmenovani, odvolani a odménovani fediteld ptispévkovych organizaci
ziizenych méstem (mimo Skolskych pravnickych osob)

likvidace cestovnich ndhrad (mimo zahrani¢ni cesty)

vydavani sluzebnich prikazii zaméstnancim mésta zafazenym do MEU na zékladé
pozadavki vedoucich odbort

zajiStovani agendy souvisejici s odSkodnovanim pracovnich trazi a nemoci z povolani
zaméstnancl mésta a v této souvislosti komunikace s pojistovnou Kooperativa
pojistovna a.s.
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zajistovani plnéni povinnosti zaméstnavatele podle zdkona ¢. 187/2006 Sb.,

o nemocenském pojisténi, v platném znéni (vyjma kontroly dodrzovani rezimu docasné
prace neschopného pojisténce), pokud tuto ¢innost neprovadi externi zpracovatel mzdové
agendy

zajistovani plnéni povinnosti zaméstnavatele podle platnych predpisti v personalni a
mzdové oblasti, v oblasti dichodového, nemocenského a zdravotniho pojisténi a

v oblasti zaméstnanosti, zpracovani a predavani predepsanych vykazi za oblast
personalni a mzdovou podle platnych piedpist pfisluSnym organtim, pokud tuto ¢innost
neprovadi externi zpracovatel mzdové agendy

zajiStovani aktualizace Jednotného organizac¢niho systému uradu (JOS)

zajistovani agendy souvisejici s pfispévkem na stravovani a prispévkem na penzijni
pfipojisténi a doplitkové penzijni spofeni podle uzaviené kolektivni smlouvy

vedeni pfehledu ufednikti a predsedt zvlastnich organd, ktefi maji povinnost vykonat
zkousku zvlastni odborné zpusobilosti

zajiStovani vzdélavani a jeho evidence podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celki, v platném znéni

zajiStovani veskerého Skoleni zaméstnanct

oddéleni pravni

vyfizovani pravnich zalezitosti mésta

zastupovani mésta v soudnim fizeni

tvorba pravnich piedpisti mésta a vnitinich piedpisti a smérnic mésta a M&U

ve spolupraci s vécné piislusSnymi odbory a jejich predavani v elektronické podobé

ke zvefejnéni na elektronické Gifedni desce MU nebo v siti MUBEROUN (beroun4)
zajisténi zverejnovani pravnich piedpisti mésta ve Sbirce pravnich piedpisti izemnich
samospravnych celkil a nékterych spravnich Gifadii a na internetovych strankach mésta
zptistupnovani Sbirky zdkont a mezinarodnich smluv v elektronické podobé¢ k nahlizeni
vetejnosti a informovani odbort o novych pravnich predpisech

shromazd’ovani Véstnikt vlady pro organy kraji a organy obci, Usttedniho véstniku CR
a Véstnikil pravnich pfedpist StfedoCeského kraje

pravni pomoc odbortim M&U na zakladé pozadavkt vedoucich odbor

ovéfovani podpist a opisi listin

provadéni zapist do registru oznameni v ramci pisobnosti M&U podle § 14a zékona

¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm, ve znéni pozdéjSich predpist

vedeni centralni evidence stiznosti a petic, sledovani jejich vytizeni, ptiprava podkladi
k jejich vyfizeni pro starostu, mistostarostu (mistostarosty) a tajemnika, zpracovani ro¢ni
zpravy o vyfizovani piijatych stiznosti a petic pro radu mésta

vedeni centralni evidence pisemnych zadosti o informace a poskytnutych informaci,
vcetné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, zajiSténi uvetejiiovani
poskytnutych informaci na internetovych strankdch meésta a zajisténi zpracovani a
zvefejnéni vyro¢ni zpravy o poskytovani informaci

vedeni centralni evidence a vyfizovani Zadosti subjektii idajii o informace o zpracovani
jejich osobnich udaji a o pfistup k témto dajim podle ¢l. 15 GDPR ve spolupraci

s odbory M&U a Méstskou policii Beroun

spoluprace s piislusnymi odbory M&U pfi p¥ipravé smluv a dohod, jejichZ stranou je
mésto nebo M&U, posuzovani navrhii smluv a dohod predloZenych p¥islugnymi odbory,
pfipadné vypracovani ndvrhi nestandardnich typi smluv, za ii¢elem ochrany prévnich
z4jml mésta

zpracovani ztizovacich listin pfispévkovych organizaci zfizenych méstem a jejich zmén
v soudinnosti s pfislusnymi odbory M&U, zabezpetovani zapisi téchto organizaci

do obchodniho rejstiiku a zvefejiiovani stanovenych idajii v Ustiednim véstniku CR
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ptiprava podkladi pro zaloZeni a zruSeni pravnickych osob zakladanych méstem

a zabezpecovani s tim souvisejicich zapist do ptislusného vetfejného rejstiiku

vymahani pohledavek vzniklych v samostatné ptisobnosti mésta ve spolupraci

s ptislusnymi odbory

vykon funkce opatrovnika ve spravnich a soudnich fizenich, v nichZ je mésto ustanoveno
opatrovnikem osobam neznamého pobytu nebo sidla a v jinych piipadech, kdy je mésto
ustanoveno opatrovnikem, nejedna-li se o funkci opatrovnika nebo vetfejného opatrovnika
zajisStovanou odborem socialnich véci a zdravotnictvi

poskytovani metodické pomoci odboriim na useku spisové sluzby a evidence smluv
zajiStovani agendy souvisejici se zaznamenanim posledni ville zlistavitele starostou

a zajisténi uschovy zavéti u notare (§ 1543 a § 1546 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik, v platném znéni)

zajistovani zadavani vefejnych zakazek mésta a s tim souvisejicich ukonti ve spolupraci
s dot¢enymi odbory v rozsahu piisobnosti administratora vefejnych zakazek podle
ptislusné vnitini smérnice mésta pro zadavani vetejnych zakazek

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

vykon statni spravy podle zédkona ¢. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich

za nedodrzovani zakonil upravujicich transformaci zeméd¢lskych druzstev a népravu
majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych vztahti k pad¢ a jinému zemédélskému majetku,
v platném znéni

vykon piisobnosti vyvlastiiovaciho ufadu podle zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo
omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni), v platném
znéni.

podatelna

pfijem a odesilani zasilek, zajiStovani ¢innosti podatelny a elektronické podatelny tfadu
podle Spisového a skartaéniho fadu M&U Beroun

obsluha datové schranky mésta

pijjimani podani od fyzickych a pravnickych osob

obsluha telefonni Ustfedny

distribuce tisku, odbornych publikaci, Casopisii

spisovna

vedeni spisové agendy a spisovny M&U (kromé archivu odboru vystavby)

vedeni spisové agendy zaniklych organizaci mésta a Okresniho titadu Beroun (vCetné
organizaci byvalého MENV Beroun a ONV Beroun) a vydavani potvrzeni o dob¢
zaméstnani v téchto organizacich Zadatelim o dichod

poskytovani metodické pomoci odboriim na useku archivace a skartace dokumentt

a na useku spisové sluzby

zajiStovani skartace dokumentt a dalSich ukoll podle zakona ¢. 499/2004 Sb.,

o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, v platném znéni

servis starosty a mistostarosty (mistostarostii)

vedeni agendy starosty a mistostarosty (mistostarostii),
vedeni centralni evidence a ukladani kopii starostou vydanych povéteni a plnych moci

servis tajemnika

vedeni agendy tajemnika

vedeni spisové agendy Kancelafe tajemnika

vedeni centralni evidence vnitinich predpisti a smérnic mésta a M&U a jejich
zptistupnovani v elektronické podobé v siti MUBEROUN (Beroun4)

aktualizace informaci na internetovych strankach mésta, zajistovani uverejiovani
elektronickych dokumentti na téchto strankach a vedeni elektronické ufedni desky

4
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- pofizovani zépisu z porady vedoucich odbort a jeho distribuce na odbory

- vedeni centralni evidence a ukladani kopii tajemnikem vydanych povéfeni a plnych moci

- ukladani originalti smluv, jejichz uzavieni zajisStuje Kanceldf tajemnika, jejich evidence
v centralni evidenci smluv a uvetejiiovani v registru smluv

- zaznamenavani udaju o poskytnutych vetejnych podporach malého rozsahu do centralniho
registru podpor malého rozsahu podle zédkona ¢. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztaha
v oblasti vetfejné podpory a o zméné zdkona o podpoie vyzkumu a vyvoje, v platném znéni,
a vyhlasky ¢. 465/2009 Sb., o udajich zaznamenavanych do centralniho registru podpor malého
rozsahu, v platném znéni, na zakladé podkladi od ptislusnych odbort (zastup)

krizové Fizeni a civilni obrana
- zajiStovani plnéni ukold mésta a mestského uradu podle zékona ¢. 133/1985 Sb.,
0 pozarni ochrané, v platném znéni
- pfijimani ohlaSeni provedeni ohfiostroje na izemi mésta podle zakona ¢. 206/2015 Sb.,
o pyrotechnickych vyrobcich a zachazeni s nimi a o zméné nékterych zédkonl (zakon
o pyrotechnice)

V rozsahu ptsobnosti obecniho Gfadu a obecniho utadu obce s rozsitfenou piisobnosti:
- vykon ptisobnosti podle zakona &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky,

v platném znéni, s vyjimkou projednavani prestupkti

- zajistovani plnéni tkold podle zdkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném
systému a o zmén¢ nékterych zdkond, v platném znéni

- zajistovani plnéni ukoli podle zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné
nékterych zakont, v platném znéni, s vyjimkou projednavani prestupkil

- ptiprava podkladi pro starostu, bezpec¢nostni radu ORP a krizovy §tab ORP v oblasti
krizového tizeni

- vykon funkce tajemnika bezpecnostni rady ORP a krizového $tabu ORP

V rozsahu ptsobnosti obecniho tifadu obce s rozsitenou plisobnosti:

- zajistovani plnéni tkolt podle zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro
krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zdkond, v platném znéni, s vyjimkou
projednavani prestupki

- vykon plisobnosti podle zdkona €. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani,
v platném znéni, s vyjimkou projednavani prestupkt

- pfebirdni informaci o vzniku nebo podezieni na radia¢ni havarii a poskytovani téchto
udajti spravci vnitiniho havarijniho planu a navrhovani jejich zmény v souladu
se zékonem €. 18/1997 Sb., o mirovém vyuZzivani jaderné energie a ionizujiciho zafeni
(atomovy zdkon) a o zméné a doplnéni nékterych zakont, v platném znéni

kontrolor

- provadéni kontrol podle planu kontrolni ¢innosti schvalovaného na ptislusny kalendarni
rok tajemnikem M&U i kontrol mimo tento plan, a to zejména na zakladé ukold podle
usneseni rady mésta, pfikazu starosty, mistostarostii nebo tajemnika M&U

- zpracovani rocniho planu kontrolni ¢innosti a jeho vyhodnoceni

- provadéni kontroly dodrzovéani vnitinich predpisi M&U piip. dalsich fidicich norem
a kontroly plnéni ukoli z porad vedoucich odbort

- vykon priibézné a nasledné vetejnospravni kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, v platném znéni, ve vybranych ptipadech

- provadéni pribézné a nasledné vnitini kontroly podle zékona €. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, v platném znéni

- spoluprace v oblasti kontrolni ¢innosti s ostatnimi, zejména kontrolnimi pracovniky
ostatnich odbortt M&U a s kontrolnim vyborem zastupitelstva mésta

- kontrola dodrzovani rezimu doc¢asné prace neschopnych zaméstnancti mésta zatazenych
do M&U (§ 192 odst. 6 zakoniku préace)
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- Ucast pfi vykonech rozhodnuti, domovnich prohlidkach nebo jinych ukonech, k nimz je
pfizvan zastupce mésta jako nezicastnéna osoba

— zaznamenavani udajii o poskytnutych vetejnych podporach malého rozsahu do centralniho
registru podpor malého rozsahu podle zakona ¢. 215/2004 Sb., o Gpraveé nekterych vztahti
v oblasti vetejné podpory a o zméné zakona o podpote vyzkumu a vyvoje, v platném znéni,
a vyhlasky ¢. 465/2009 Sb., o udajich zaznamenavanych do centralniho registru podpor malého
rozsahu, v platném znéni, na zaklad¢ podkladi od ptislusnych odbora

_oddéleni hospodarské spravy

- provadéni udrzby a malych oprav méstského majetku vcetné kompletni udrzby budovy
meéstského Gfadu

- hospodarska sprava, zajistovani drobnych oprav a udrzby vnitiniho vybaveni budovy
méstského tradu , uklidu a vytapéni budovy méstského tradu v soucinnosti
s provozovatelem kotelny

- zajistovani udrzby a vlastni provoz autoparku (vedeni agendy dopravy, technické agendy
vozidel M&U)

- plnéni ukolii na Giseku pozarni ochrany ve vztahu k budové M&U ve spolupraci s odborem
majetku a investic

- plnéni tkoll na useku bezpecnosti prace ve vztahu k zaméstnancim mésta zatazenym do
MeU

- zajistovani Ukoll spojenych s energetickym auditem a vykon funkce energetika podle
zakona ¢. 406/2000 Sb., o hospodaieni energii, v platném znéni

- zajisStovani agendy souvisejici se zhotovenim a evidenci ufednich razitek

- zajiStovani zasobovani kancelafskym materialem a technikou

- skladovani a vydej kancelaiskych potieb a pracovnich pomiicek a evidence jejich
objednévek

- zajisténi spravy méstského majetku v¢. revizi a pfedepsanych prohlidek v¢. PO a BOZP,
na zakladé soupisu majetku a ndjemnich smluv

- zajisténi provozu méstskych studni

- spoluprace s pravnickymi osobami, jejichZ zakladatelem nebo ztizovatelem je mésto, pii
zajistovani bézné udrzby a malych oprav jim svéfeného majetku na zaklad¢ platnych
smluv

- zpracovani navrhu ptispévkil na opravy a revize vetn¢ ucelovych do rozpo¢tu meésta pro
MS a ZS zfizené méstem a p¥ipadnych navrhii na jejich zménu, zasilani finanénich
prostfedkil a kontrola hospodateni s nimi

- zpracovani podkladl pro rozbor hospodateni a Gipravy rozpoctu ohledné piijmu a vydaj,
za které odpovida odbor hospodaiské spravy

- provadéni prfedkontace faktur a jejich preddvani k zauctovani finanénimu odboru

- zpracovani podkladi k Zadosti o vystaveni faktur nebo pfeuctovani pro financ¢ni odbor

- zastupovani mésta pfi jednanich se statnimi a jinymi organy, s pravnickymi a fyzickymi
osobami pii ptevodech elektroméra a zavadéni telefonit do budov mésta

- zajistovani smluv s dodavateli médii (teplo, elektricka energie, plyn, voda)

- zjiStovani spotfeby médii a preuctovani nakladi jinym odbératelim podle uzavienych
smluv

- zajiSténi béZné UdrZby, Skoleni a montaze systému PPO mésta

- soucinnost pii kontrole fakturace od spole¢nosti AVE CZ odpadové hospodaistvi s.r.o.
s ostatnimi odbory M&U, do jejichz piisobnosti patii predmét fakturace

- sprava a bézna udrzba cyklovéze

oddéleni informatiky

- zaji$téni chodu poéitatové sité M&U

- zajiStovani chodu vybranych aplikaci

- poradensky servis ve VT pro pracovniky M&U
6
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zajisténi plnéni registracnich povinnosti ve vztahu k zédkladnim registrim podle zakona
¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni

technické zajisténi pritbe¢hu zasedani zastupitelstva mésta a on-line vysilani zasedani
zastupitelstva na internetovych strankach mésta véetné pofizovani obrazového zaznamu

z tohoto zasedani

zajiStovani provozu technologického centra ORP Beroun

zajisténi provozu ndhradnich zdroju elektfiny — diesel agregat

usek udrzby

spoluprace na spraveé majetku predaného do spravy organizacim, jejichz zakladatelem c¢i
ziizovatelem je mésto
odstranovani havarii (pouze zakladni zabezpeceni objektl pied opravou)
sklad materialu a materialni evidence, inventarizace zasob, navrh vyfazeni nepouzitelnych
materiala a zatizeni do likvidace
priprava podkladl pro preuctovani praci
spoluprace na navrhu rozpoctu
spolupréce s ostatnimi odbory
- nauseku skolstvi a kultury technicka spoluprace pfi zajistovani kulturnich akci
a tradi¢nich trhti
- na ostatnich usecich dle zaevidovanych odsouhlasenych pozadavk, doloZenych finanénim

krytim

ODBOR SPRAVNI A OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

zajiStovani agendy souvisejici s volbou piisedicich soudu

vykon statni spravy na tseku vale¢nych hrobil podle zakona ¢. 122/2004 Sb. o vélecnych
hrobech a pietnich mistech a 0 zméné zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi, platném znéni

oddéleni obecni Zivnostensky urad

V rozsahu ptsobnosti obecniho zivnostenského tradu:

(§ 2 zdkona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdéjsich predpist)
Obecni zivnostensky ufad vykonava ¢innosti v rozsahu stanoveném Zivnostenskym zékonem,
plni dalsi ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a dale jako centralni registracni
misto.

vykon ¢innosti podle zdkona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky
zakon), v platném znéni, v oblasti Zivnosti koncesovanych, ohlasovacich femeslnych,
ohlaSovacich vazanych a ohlaSovacich volnych

vedeni Zivnostenského rejstiiku

vyfizovani zadosti o vypisy ze Zivnostenského rejstiiku

vykon ¢innosti na useku evidence zemédélskych podnikatelt podle zdkona €. 252/1997
Sb., o0 zeméd¢lstvi, v platném znéni

zivnostenska kontrola a sank¢ni fizeni podle zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zédkon), v platném znéni

kontrola na useku zemédé&lskych podnikatelti podle zakona ¢. 252/1997 Sb.,

o zemé&délstvi, v platném znéni

zabezpeceni dozorovych cinnosti vyplyvajicich ze zakonl o ochrané spottebitele
a o spotfebnich danich a plnéni funkce spotiebitelského ombudsmana

koordinace a spoluprace s organy statniho odborného dozoru, kontrolnimi organy statni
spravy a organy ¢innymi v trestnim fizeni

vydavani stanovisek k odvolani proti rozhodnuti obecniho zivnostenského tiradu

pro ptipadnou autoremeduru nebo postoupeni zalezitosti odvolacimu organu
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vyfizovani stiznosti obCant tykajicich se zivnostenského podnikéni a vedeni ptislusné
evidence

projednavani prestupkti podle zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu,

v platném znéni

oddéleni prestupku

projednévani ptestupktl proti vefejnému poradku, proti majetku a obcanskému souziti,
pokud nebyly spachany poruSenim zvlastnich piedpist o provozu na pozemnich
komunikacich

vystavovani vyzadanych posudkii o obcanech pro soudy a statni organy

projednavani prestupktl ve vécech, k jejichz projednani nejsou ptislusné jiné odbory

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti:

projednévani ptestupkti podle zdkona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a 0 zménach nékterych zakont (zdkon o silni¢nim provozu), v platném
znéni,

rozhodovani o zadrZeni fidi¢ského prikazu podle zédkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych zdkont (zakon o silni¢nim provozu),
v platném znéni,

projednévani prestupktli podle zdkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Skodu
zpisobenou provozem vozidla a o0 zméné neékterych souvisejicich zakont (zékon

0 pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni t€¢inném do 31. 3. 2024, a podle
zakona €. 30/2024 Sb., o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla, v platném znéni
projedndvani ptestupktli ve vécech, k jejichz projednani nejsou ptislusné jiné odbory ani
jiné spravni organy

usek matrika

vykon putisobnosti matri¢niho ufadu (komplexni agenda narozeni, umrti a siatki)

na zakladé¢ zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zdkonl v platném znéni

zajiStovani svatebnich obtadl

oveétovani podpisti a opist listin

zajiStovani vitdni obcankt a agendy souvisejici s jubilei ob¢anl mésta

zajistovani agendy souvisejici s autorskymi poplatky a jednani s kolektivnimi sprévci
autorskych prav v souvislosti se svatebnimi a jinymi ob¢anskymi obtady, které zajist'uje
odbor spravni a obecni zivnostensky ufad

v

V rozsahu pusobnosti obecniho tfadu obce s rozsifenou pusobnosti:

vykon matri¢ni agendy podle zakona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a piijmeni
a o zmén¢ nékterych souvisejicich zédkont, v platném znéni, v€etné kontrolni ¢innosti
vici obecnim Ufadim povérenym vedenim matrik a ovéfovani odborné zpusobilosti
matrikait

vykon agendy podle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie

s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zédkont (zakon

o ovefovani), v platném znéni

usek Czech POINT

vykon agendy kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINT) podle zékona

¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nekterych dalsich
zakonl, v platném znéni, a podle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech
a autorizované konverzi dokumentt, v platném znéni

vydavani vypist z Rejstiiku tresti

ovéiovani podpist a opisi listin
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provadéni identifikace fyzickych a pravnickych osob podle zdkona ¢. 253/2008 Sb., o
nékterych opatienich proti legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu, v
platném znéni

usek evidence obyvatel

vykon plisobnosti obecniho ufadu a ohlasovny podle zékona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych zakont, v platném znéni

organizacni zajisténi ptipravy voleb, referenda a sCitani obyvatel

pfiprava volebnich seznamu

rozhodovani o ptidélovani ¢isel popisnych, jejich evidence

ovéiovani podpist a opisi listin

vykon piisobnosti obce podle zédkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném
znéni

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu a povéreného obecniho Ufadu :

vykon statni spravy na useku prava shromazd'ovaciho podle zakona ¢. 84/1990 Sb.,
o pravu shromazd’ovacim, v platném znéni

ODBOR DOPRAVY A SPRAVNICH AGEND

zajisténi tklidu mistnich komunikaci v€etn¢ zimni Gdrzby

zajisténi drobnych oprav pozemnich komunikaci ve vlastnictvi mésta
zajiStovani udrzby a obnovovani dopravniho znac¢eni na mistnich komunikacich
ptiprava podkladl pro Komisi dopravy

oddéleni spravnich a dopravné spravnich agend

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti:

vykon statni spravy na useku evidence obyvatel podle zdkona ¢. 133/2000 Sb.,

o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné€ nékterych zakond, v platném znéni
vykon statni spravy na useku ob¢anskych prikazi podle zdkona €. 269/2021,

o obc¢anskych prikazech, v platném znéni

vykon statni spravy na useku cestovnich dokladii podle zdkona €. 329/1999 Sb.,

o cestovnich dokladech a 0 zméné& zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky,
ve znéni pozdejsich predpisii (zdkon o cestovnich dokladech), v platném znéni

vykon plisobnosti obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti podle zékona

¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, v platném znéni

vykon statni spravy ve vécech provozu na pozemnich komunikacich podle zékona

¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych zdkona
(zékon o silni€nim provozu), v platném znéni, tykajici se fidi¢skych opravnéni,
fidi¢skych pritkazil, registru fidict, bodového hodnoceni fidict a poruseni povinnosti
stanovenych zdkonem v souvislosti s touto agendou, s vyjimkou rozhodovani o zadrzeni
fidi¢ského pritkkazu a projednavani prestupkt podle zakona ¢. 361/2001 Sb.

vykon statni spravy a statniho dozoru ve vécech podminek provozu vozidel

na pozemnich komunikacich podle zdkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu

na pozemnich komunikacich a o zmén¢ zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti
za Skodu zpiisobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zdkoni
(zdkon o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla), v platném znéni, s vyjimkou
projednavani prestupkii podle § 84 odst. 1 pism. c)

sprava emisniho poplatku a provadéni zaznamu o jeho zaplaceni a jeho vysi do registru
silni¢nich vozidel a technického pritkazu podle zédkona ¢. 542/2020 Sb., o vyrobcich

s ukoncenou zivotnosti, s vyjimkou jeho odvodu Statnimu fondu Zivotniho prostiedi
Ceské republiky
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oddéleni pozemnich komunikaci a spravy dopravy

vyfizovani stiznosti a podnéti obcanti ve vécech mistnich komunikaci a verejné

pristupnych ucelovych komunikaci ve vlastnictvi mésta Beroun

jednéni za mésto jako vlastnika pozemni komunikace v zalezitostech, které nespadaji do

plisobnosti jinych odbora M&U, vé. zastupovani mésta v piisluinych fizenich,

vykon ¢innosti podle zdkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném

znéni:

- vykon ptsobnosti stanovené obci a vydavani vyjadieni, stanovisek nebo souhlasii za
meésto jako vlastnika dotéené pozemni komunikace, s vyjimkou souhlasii s ptipojenim
na mistni komunikaci

- vykon agendy souvisejici s odstranovanim silni¢nich vozidel a vraki méstem jako
vlastnikem pozemni komunikace podle § 19b az 19¢ (evidence od méstské policie,
vyzvy k odstranéni, kontrola odstranéni, zajisténi odstranéni a likvidace)

- predavani udaji o pozemnich komunikacich do Centralni evidence pozemnich
komunikaci za mésto jako vlastnika pozemnich komunikaci podle § 29a odst. 4

- zastupovani mésta jako ucastnika v fizenich ve vécech verejné ptistupnych ucelovych
komunikaci nachézejicich se na izemi mésta i v pfipad¢, Ze neni jejich vlastnikem,
podle § 44b

- zajiStovani uplatiiovani prav a plnéni dalSich povinnosti mésta jako vlastnika pozemni
komunikace,

vykon piisobnosti obce, v¢. vydavani vyjadieni za mésto jako ptisluSnou obec,

a vydavani vyjadreni, stanovisek nebo souhlasti za mésto jako vlastnika dotéené pozemni

komunikace podle zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, v platném znéni, a zakona

¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych zdkona

(zékon o silni€nim provozu), v platném znéni,

vykon agendy souvisejici se zvlaStnim uzivanim pozemnich komunikaci a uzivanim

vefejné zelené a jinych vetfejnych prostranstvi ve vlastnictvi mésta za ucelem provadéni

vykopovych a jinych praci, tj.:

- rozhodovani o uzavirdni smluv mezi méstem Beroun jako vlastnikem mistnich
a ucelovych komunikaci a pozemki, na kterych se nachdzi vefejna zelen a jina vefejna
prostranstvi, s zadateli o zvlastni uzivani téchto pozemnich komunikaci a pozemka
za ucelem provadéni vykopovych a jinych praci, véetné jejich podepisovani

- ptedani mista vykopovych praci a kontrola plnéni technickych podminek provadéni
vykopi a ryh na mistnich komunikacich, chodnicich, vetejné zeleni a vetejném
prostranstvi, v€etn¢ kontroly provadéni zasypu, hutnéni vykopu a provadeni
kone¢ného povrchu,

- ptebirani a kontrola opravenych povrchil po vykopech, sledovani reklamacnich lhit po
téchto opravach a kontrola skutecného stavu opravenych povrchiti pred uplynutim
reklamacnich lhit

- vyzyvani zadateli o vykopové povoleni k napraveé nedostatkil po opravach povrchii

- dokumentovani prestupkill souvisejicich s provadénim vykopovych praci a jejich
oznamovani pfislusnému spravnimu organu

- zajiStovani zafazeni novych mistnich komunikaci do pasportu mistnich komunikaci
a vedeni negrafické ¢asti paspartu komunikaci

V rozsahu pusobnosti obecniho uradu:

vykon statni spravy podle piisobnosti stanovené v § 40 odst. 5 zadkona ¢. 13/1997 Sb.,
o pozemnich komunikacich, v platném znéni:
- rozhodovani o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci
a o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie
- vykon ptisobnosti silni¢niho spravniho tradu ve vécech mistnich komunikaci
s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti
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zajistovani zvetejiiovani Udaji v Centralni evidenci pozemnich komunikaci podle
§ 29a zékona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni, v rozsahu své
pusobnosti dle tohoto zakona

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti:

vykon statni spravy podle zédkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném

znéni:

- vykon ptsobnosti silni¢éniho spravniho ufadu ve vécech silnic II. a I1I. tfidy a vefejné
piistupnych ucelovych komunikaci s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje Ministerstvo
dopravy nebo krajsky trad, dle § 40 odst. 4 pism. a)

- vykon ptisobnosti silni¢niho spravniho Gradu ve véci povolovani ziizeni nebo zruseni
prejezdu na neveiejné ucelové komunikaci dle § 40 odst. 4 pism. b)

- projednavani prestupkt podle § 42a a 42b ve vécech délnic, silnic, mistnich
komunikaci a vetejné pristupnych ucelovych komunikaci, s vyjimkou ptestupk,

k jejichz projednani je pfislusny celni titad nebo Ministerstvo dopravy, dle § 40 odst. 4
pism. ¢)

- uplatnovani stanoviska k iIzemnim plantim, regulacnim planiim a Gzemnim opatfenim
o stavebni uzavére z hlediska feSeni mistnich a icelovych komunikaci dle § 40 odst. 4
pism. d)

- zajistovani zvetejiiovani udaji v Centralni evidenci pozemnich komunikaci podle
§ 29a v rozsahu své plisobnosti

vykon statni spravy podle zékona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, v platném znéni:

- vykon ptsobnosti dopravniho Gfadu ve vécech méstské autobusové dopravy
a taxisluzby

- vykon ptisobnosti ve véci vydavani karty podniku podle § 3b

- projednavani prestupkl podle § 34e

vykon statni spravy ve vécech provozu na pozemnich komunikacich podle zékona

¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach né&kterych zédkoni

(zékon o silni¢nim provozu), v platném znéni, s vyjimkou plsobnosti tykajici se

fidi¢skych opravnéni, fidi¢skych prikazi, registru fidic¢t, bodového hodnoceni fidic¢h

a poruseni povinnosti stanovenych zakonem v souvislosti s touto agendou a projednévani

prestupkt proti bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu, tedy:

- vykon ptisobnosti stanovené v § 124 odst. 5 pism. a), j) a n) a odst. 6:

- povétovani osob opravnénych k zastavovani vozidel podle § 79 odst. 1 pism. j)

- vydavani specialniho oznaceni vozidel podle § 67, a to oznaceni vozidla I¢kate
konajiciho navstévni sluzbu, oznaceni vozidla poskytovatele doméci zdravotni péce
a oznaceni vozidla poskytovatele terénnich socialnich sluzeb

- provadéni prevence v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich

- stanoveni mistni a pfechodné upravy provozu na pozemnich komunikacich a uziti
zafizeni pro provozni informace na silnici II. a III. tfidy, mistni komunikaci
a vefejné pristupné tcelové komunikaci

- vykon plisobnosti dot¢ené¢ho organu pfi stanoveni pfechodné upravy provozu
na pozemnich komunikacich a uZiti zatizeni pro provozni informace v rozsahu
dle § 77 odst. 2 pism. e)

- posuzovani umisténi mistni a pfechodné upravy provozu a zatizeni pro provozni
informace na uc¢elové komunikaci, kterd neni vetejné ptistupna, z hlediska splnéni
podminky bezpecnosti a nafizeni jejich odstranéni, neni-li tato podminka splnéna,
dle § 77a

zajistovani zvetejiiovani dajii v Centralni evidenci pozemnich komunikaci podle § 29a

zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni, v rozsahu své

pusobnosti podle zédkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

a o zménach nékterych zakont (zédkon o silni¢nim provozu), v platném znéni
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- vykon statni spravy ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel podle zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, v platném znéni

- projednavani piestupkii podle § 84 odst. 1 pism. c¢) zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach
provozu na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich
zakont (zékon o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla), v platném znéni

ODBOR FINANCNI

- vykon ptisobnosti obecniho tfadu podle zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach,
v platném znéni

- sprava mistnich poplatkli podle zdkona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném
znéni, a zékona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, v platném znéni

- ptiprava podkladl pro vydani obecné zdvazné vyhlasky a opatfeni obecné povahy podle
zakona €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci, v platném znéni

- vykon statni spravy na useku cenové agendy podle zdkona ¢. 265/1991 Sb.,
o puisobnosti organti Ceské republiky v oblasti cen, v platném znéni

- vykon statni spravy na useku vefejnych sbirek podle zdkona €. 117/2001 Sb.,
o vetrejnych sbirkach, v platném znéni

- evidence a vymahéni pokut ulozenych M&U a Méstskou policii Beroun a dalsich
pohledavek mésta

- ptihlasovani pohledavek mésta jako véfitele v insolvencnim fizeni

- zajiStovani administrativni agendy pro finan¢ni vybor

- zajistovani vstupnich a periodickych, pfip. mimotadnych a vystupnich Iékaiskych
prohlidek zamé&stnancti mésta zatazenych do M&U a Méstské policie Beroun

- zajiStovani evidence a kontrola plnéni Skoleni GDPR vSech zaméstnancii mésta

usek rozpoctu a icetnictvi

- pfiprava rozpoctu mésta, rozborti hospodateni a zavére¢ného uctu mésta véetné
ptispévkovych organizaci ziizenych méstem

- vedeni Gcetnictvi mésta v souladu s platnym zdkonem o Gcetnictvi a dalSimi predpisy,
upravujicimi vedeni €etnictvi mésta

- danové zaleZitosti mésta

pokladna

- pfijem a vydej hotovosti

- evidence cenin

- vybirdni spravnich poplatkli a mistnich poplatkt

- vedeni agendy pokladnich stvrzenek, ptikazovych bloki na pokuty

ODBOR UZEMNIHO PLANOVANI A REGIONALNIHO ROZVOJE

vedouci odboru
- vykon funkce architekta mésta

usek urad izemniho planovani

- vydavani vyjadieni za mésto na zakladé Zadosti Pozemkového fondu CR k zamérim
prevodii zemédelskych a lesnich pozemki z vlastnictvi statu na jiné osoby podle zakona
¢. 95/1999 Sb., v platném znéni

- zajiStovani administrativni agendy souvisejici s realizaci Zasad pro spolupraci s investory
na rozvoji vetejné infrastruktury mésta Beroun, vcetné ptipravy smluv s investory a jejich
evidence
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v o

V rozsahu pusobnosti obecniho tfadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

vykon plisobnosti ufadu izemniho pldnovani podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni u¢inném do 31. 12. 2023, a podle
zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zdkon, v platném znéni,

vykon plisobnosti dotceného organu v uzemnim fizeni z hlediska uplatnovani zameért
tizemniho planovani, p¥iprava koordinovaného zavazného stanoviska vydavaného M&U
Beroun jako dotéenym organem ve spolupraci s ostatnimi dotéenymi odbory M&U
Beroun, projednavani protichiidnych stanovisek nebo protichtidnych zédvaznych
stanovisek dotéenych odborit MEU Beroun v ¥izenich zahajenych pied 1. 7. 2024 podle
zakona €. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve
znéni uc¢inném do 31. 12. 2023,

pofizovani tzemné analytickych podkladt pro cely spravni obvod M&U Beroun
pofizovani uzemn¢ planovaci dokumentace a izemné planovacich podkladi (studii)

pro obce ve spravnim obvodu,

kazdé 4 roky zpracovani a projednani zpravy o uplatiovani uzemnich planti pro obce

ve spravnim obvodu

zjiStovani a posuzovani stavu izemi, jeho ptirodni, kulturni a civiliza¢ni hodnoty
posuzovani potieb zmén v uzemi

posuzovani a vydavani stanovisek k nadvrhlim na potizeni uzemné planovaci dokumentace
podavani navrhli krajskému ufadu na vloZeni dat do evidence izemné planovaci ¢innosti
za spravni obvod

vydavani vyjadieni ¢i sdéleni k navrhovanym nebo projedndvanym zamérim z hlediska
jednotného vykladu regulativii a souladu s izemné planovaci dokumentaci obce, ktera
byla tfadem iizemniho planovani pofizena, a to v ramci soucinnosti s pfisluSnymi
stavebnimi ufady ve spravnim obvodu ORP na zaklad¢ jejich Zadosti, nebo na zaklad¢
zadosti jednotlivych stavebniki

pofizovani vymezeni zastavéného tzemi pro obce ve spravnim obvodu

pofizovani izemnich opatieni o stavebni uzdvete a uzemnich opatfeni o asanaci izemi
pro uzemi obci ve spravnim obvodu ORP

vkladani dat do narodniho geoportalu izemniho pldnovani

usek uzemniho planovani Beroun

zjistovani a posuzovani stavu tzemi, jeho piirodni, kulturni a civiliza¢ni hodnoty
stanoveni koncepce rozvoje tzemi, v€etné urbanistické koncepce s ohledem

na hodnoty a podminky uzemi

posuzovani potfeb zmén v izemi

stanovovani potadi provadéni zmen v izemi

stanoveni urbanistickych, architektonickych a estetickych pozadavkl na vyuzZivani

a prostorové uspotadani uzemi

podil na vypracovani, nasledné aktualizaci a napliiovani Programu regenerace MPZ
Beroun, zajistovani administrativni agendy pro Pracovni skupinu Program regenerace
MPZ Beroun

piiprava podkladi pro Cerpani prosttedkll z fondi EU a ze statnich programi a dotacnich
titulti vyhlasovanych jednotlivymi ministerstvy CR

zajiStovani administrativni agendy pro Komisi vystavby a Komisi pro uzemni plan
spoluprace s odborem zivotniho prostfedi na piipravé vyjadieni pfedkladanych méstem
k zdmérim posuzovanym v ramci EIA

vydavani vyjadieni za mésto jako ucastnika izemnich fizeni podle § 85 odst. 1 pism. b)
stavebniho zdkona k umisténi staveb na iizemi mésta, v€etné stanoveni izemné
technickych, urbanistickych a architektonickych zasad pro jejich projektové feseni

a realizaci v fizenich zahéjenych pted 1. 7. 2024 podle zékona ¢. 183/2006 Sb., o
uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zdkon), ve znéni u€inném do 31. 12. 2023
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vydéavani vyjadieni a souhlast podle piislusnych ustanoveni stavebniho zdkona

za mésto jako vlastnika dotcenych a sousednich pozemki a staveb nebo opravnéného

z jiného vécného prava k dotéenym a sousednim pozemkiim a stavbam, véetné vydavani
souhlasu k provedeni stavby inzenyrskych siti na pozemcich ve vlastnictvi mésta a
vyznaceni souhlasu mésta na ptislusné dokumentaci ke stavb¢ inzenyrskych siti, a to

v ptipadech, kdy kromé¢ téchto siti nemaji byt soucasné provadény i jiné stavby, kterymi
jsou také dotceny pozemky nebo stavby ve vlastnictvi mésta

vydavani souhlast mésta jako vlastnika dotéené mistni komunikace s pfipojenim na tuto
komunikaci

vydavani vyjadieni k zaborim vefejnych prostranstvi na izemi mésta a k jejich
zvlaStnimu uzivani v souladu s Nafizenim ¢. 8/2017, kterym se reguluje reklama Sifena
na vetejné piistupnych mistech mimo provozovnu

vydavani souhlasii za mésto k uzavirani smluv o vécnych bfemenech na inzenyrskeé sité,

o0 jejichz uzavirani rozhoduje starosta mésta na zaklad¢ usneseni rady mésta ¢. 340/2004
ze dne 4. 10. 2004

zastupovani mésta jako ucastnika fizeni v izemnich, stavebnich a vodopravnich fizenich
zahajenych pred 1. 7. 2024 podle zékona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a
stavebnim fadu (stavebni zékon), ve znéni u¢inném do 31. 12. 2023, a v fizenich o
povoleni zdméru podle zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni, a dale
ve vodopravnich fizenich podle zdkona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zmén¢ nékterych
dalsich zdkond (vodni zakon), v platném znéni (ne vSak mésta Beroun jako zadatele
v téchto fizenich)

administrace GIS (geografického informaéniho systému) véetné DTM CR

administrace digitalnich mapovych podklada a poskytovani vystupil a dat z téchto
podkladi, véetné uzavirani smluv o poskytnuti dat podle Pravidel o poskytovani vystupti
z datovych soubort Mésta Beroun

piiprava podkladl pro rozhodovani zastupitelstva mésta o pojmenovani a oznacovani ulic
a vefejnych prostranstvi, ve spolupraci s dot€enymi odbory

zpracovani navrhu rozpoétu ohledné piijma a vydaji, za které odpovida odbor UPRR
vyplnéni formuldit k provadéni fidicich kontrol v systému finan¢ni kontroly mésta
zpracovani podkladi pro rozbor hospodateni a Gpravy rozpoctu ohledné piijmut a vydaju,
za které odpovida odbor UPRR

zodpovédnost za Eerpani polozek, za které odpovida odbor UPRR, dle schvaleného
rozpoctu

vedeni evidence doslych faktur patticich do ptisobnosti odboru UPRR a archivace jejich
kopii

provadéni pfedkontace faktur a jejich pfedavani k zatctovani finanénimu odboru
archivace smluv o dilo a kontrola €erpani finan¢nich prostfedkll na jednotlivé akce

s cenou uvedenou dle smlouvy, vedeni evidence objednavek

usek pamatkové péce

péce o kulturni paméatky ve mésté

kontrola plnéni povinnosti uloZzenych zdkonem o pamatkové péci vlastniky kulturnich
pamatek

administrace dota¢niho titulu mésta Beroun — Fondu programu regenerace MPZ Beroun

v

V rozsahu pusobnosti obecniho tfadu obce s rozsifenou pusobnosti:

vykon statni spravy na useku pamatkové péce podle zakona ¢. 20/1987 Sb.,
o statni pamatkové péci, v platném znéni
vydavani zavaznych stanovisek/rozhodnuti k opravam, rekonstrukcim, restaurovani a
jinym upravam kulturnich pamatek
vydavani zavaznych stanovisek/rozhodnuti ke stavebnim zamértim u objektt, které
nejsou kulturni pamatkou a jsou v paméatkovych zénach a ochrannych pasmech
kulturnich pamatek
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- rozhodovani o opatienich k zajisténi péce o kulturni pamatky

- vykon funkce dotéeného orgénu statni spravy na useku pamatkové péce

- evidence kulturnich pamatek

- vydavani vyjadreni k navrhiim na prohlaseni véci za kulturni pamatku a k nadvrhim
na zruseni prohlaseni kulturni pamatky

- realizace programii MK CR na tiseku pamatkové péée

- vyhlaseni ochrannych pasem kulturnich pamatek, paméatkovych zén a rezervaci

- provadéni dozoru nad dodrzovanim zékona o statni pamatkové péci v rozsahu své
pusobnosti

- vedeni pfestupkového fizeni na useku pamatkové péce

usek dotaci

- zajistovani dil¢ich ukoll spojenych s procesem podpory regionalniho rozvoje,
poskytovani nezbytné soucinnosti pii ptipravé a realizaci strategie nebo statnich
programt rozvoje regionu na zadost Ministerstva pro mistni rozvoj nebo kraje

- sledovani systému statnich programt a dota¢nich tituli vyhlasovanych jednotlivymi
ministerstvy CR a dotaénich titulit EU ve vztahu k méstu Beroun, p¥iprava jednotlivych
zadosti

- vedeni projektovych tymu vytvorenych k jednotlivym projektiim (manazer projekti)

- spréva jednotlivych Projektl, pokud neni smluvné zajiSténo s externim administratorem
dotace

- kontrola ¢erpani dotace z dotacnich titult

- zpracovani a predkladani ke kontrole poskytovateli dotace priibézné¢ hodnotici zpravy
a po ukonceni stavby zpracovani a predkladani konecného vyuctovani pouzitych
finan¢nich prostfedkl a zaveére¢ného vyhodnoceni dotace

- v pfipadé¢ dotaci na stavebni akce pfiprava podkladl pro plnéni podminek vyplyvajicich

z rozhodnuti o pfidé€leni dotaci, zpracovani €1 zadani zpracovani mésicnich zprav

a zavérecné zpravy nebo zavérecného technicko-ekonomického vyhodnoceni stavby,

zpracovavani prubéznych a zavérecnych monitorovacich udaju stavby

poskytovani informaci v rozsahu svych kompetenci

ODBOR MAJETKU A INVESTIC

zajiStovani vSech potiebnych tikonl v zastoupeni mésta Beroun v rdmci uzemniho,
stavebniho, kolaudac¢niho fizeni, v€etné jednani s ucastniky fizeni a dot¢enymi organy
a pfiprava podkladl pro vybérova fizeni na vefejné zakazky

- koordinace a stanovovani koncepcnich zamért rozsahlych investi¢nich ¢innosti
v¢. koordinace vSech ucastnikl ptipravy

- ptiprava méstskych investic 1 regionalniho vyznamu, koordinace finan¢niho zajisténi
investic a projektové, technické, provozni, obchodni a organizaéni pfipravy a feSeni
rozpord, spolutcast na organizaci vyporadani majetkopravnich vztahi

- stanovovani zpiisobu realizace investic, navrhovani, kontraktace a koordinace ui¢astnikti
investic, projektantli, dodavatelli apod.; zajiStovani a koordinace kolaudac¢nich fizeni

- evidence majetku mésta

- provadéni kontroly vetejného osvétleni v majetku mésta

-  pfiprava a navrh rozpoc¢tu mésta v oblasti investic

- navrh dlouhodobé koncepce méstskych investic

- podil na vypracovani, aktualizaci a naplnéni Programu regenerace MPZ

- priprava technickych podkladl pro zadosti o dotace, zajisténi jejich Cerpani

- spoluprace s organizacemi, jejichz zakladatelem nebo zfizovatelem je mesto Beroun

- zajisténi podkladl pro jednani komisi vystavby, Zivotniho prostiedi a pracovni skupinu

PR MPZ

ptiprava podkladi pro uplatiiovani prav mésta jako poSkozeného v trestnim fizeni u

organt ¢innych v trestnim fizeni a podepisovani pouceni poSkozeného v trestnim fizeni
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uvetejiiovani uzavienych smluv v registru smluv

zajiStovani souhlasu mésta jako vlastnika dotéenych pozemkt nebo staveb ke stavbam
cizich investort, které maji byt realizovany na pozemcich nebo stavbach ve vlastnictvi
mésta, s vyjimkou staveb inzenyrskych siti v ptipadech, kdy kromé téchto siti nemaji byt
soucasn¢ provadeny i jiné stavby, kterymi jsou také dotCeny pozemky nebo stavby ve
vlastnictvi mésta, ve kterych vydava tento souhlas odbor izemniho planovani a
regiondlniho rozvoje, a ptipadd, kdy je souhlas se stavbou jiz obsazen ve smlouvé

s investorem uzaviené podle Zasad pro spolupraci s investory na rozvoji vetejné
infrastruktury mésta Beroun

vyznacovani souhlasu mésta jako vlastnika dotéenych pozemki nebo staveb se stavbami
cizich investort, které maji byt realizovany na pozemcich nebo stavbach ve vlastnictvi
mésta, na ptislusné dokumentaci k zdméru v piipadech, kdy je souhlas se stavbou jiz
obsazen ve smlouvé s investorem uzaviené podle Zasad pro spolupraci s investory na
rozvoji vefejné infrastruktury mésta Beroun, s vyjimkou staveb inzenyrskych siti v
ptipadech, kdy kromé téchto siti nemaji byt souc¢asné provadeény i jiné stavby, kterymi
jsou také dotceny pozemky nebo stavby ve vlastnictvi mésta, ve kterych vyznacuje tento
souhlas odbor tzemniho planovani a regionalniho rozvoje

priprava podkladl za mésto pro zmény planu rozvoje vodovodu a kanalizaci
predkladanych krajskému ufadu podle zakona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a
kanalizacich, v platném znéni

zajiStovani ukolil obce v souvislosti s provozovanim vetfejného pohiebisté podle zékona €.
256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zmén¢ nekterych zakont, v platném znéni

Ekonomicka ¢ast:

zpracovani navrhu rozpoctu OMI

zpracovani podkladi pro rozbor hospodareni a Gpravy rozpoctu OMI

zodpoveédnost za ¢erpani polozek dle schvaleného rozpoctu

vedeni evidence doSlych faktur OMI a archivace kopii faktur OMI

provadéni piredkontace faktur a predavani je k zauctovani finanénimu odboru
zpracovani podkladi a Zadosti k prefakturaci pro finan¢ni odbor

u dotacnich tituld - Cerpani prostiedki statniho rozpoctu a fondi EU, provadéni
predkontace faktur dle danych podminek jednotlivych rozhodnuti a pribézné sledovani
skutecnych naklada stavby,

ptiprava podkladii ke kontrole poskytovateli dotace pribézné hodnotici zpravy

po ukonceni jednotlivych investi¢nich akci zpracovani podkladt pro finan¢ni odbor
na jejich vyvedeni do majetku

archivace smluv a kontrola ¢erpani finan¢nich prostfedki na jednotlivé akce s cenou
uvedenou dle smlouvy, vedeni evidence objednavek

usek investic

zpracovani navrhu rozpoctu spravovanych skupin, na zaklad¢ dlouhodobého koncepéniho
planu investic, oprav a udrzby

zpracovani investi¢nich zdméra jednotlivych akei, v€etné jejich koordinace

ptiprava technickych podkladl pro zpracovani Zadosti o dotace

zajisténi inZenyrské Cinnosti pro investi¢ni akce mésta a spravu méstského majetku

na zakladé schvaleného rozpoctu zajisténi zpracovani vSech stupnii PD jednotlivych akci
a jejich vzajemnd koordinace, v¢. konzultaci s projektantem a dalSimi €astniky investic
projednani PD se vS§emi dotcenymi orgény, pfiprava podkladi pro schvaleni PD komisemi
mésta

zajisténi v zastoupeni mésta Beroun vsech potfebnych ukont v fizenich vedenych
stavebnim ufadem, v€etné jednani s ucastniky fizeni a dotCenymi organy, v ramci zajisténi
investi¢nich akci mésta
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ptiprava a predkladéani zadosti o vydani ptisluSného spravniho rozhodnuti (pfedevsim dle
stavebniho zakona, zdkona o vodach a zakona o pozemnich komunikacich), véetné
zadosti o zatazeni novych komunikaci ve vlastnictvi mésta do kategorie mistni
komunikace
zajisténi vybeérovych fizeni a zadavacich fizeni na dodavatele dodavek, sluzeb a
stavebnich praci dle platnych predpist a dle aktualni vnitini smérnice pro zadavani
vefejnych zakéazek ve spolupraci s administratorem vetejnych zakazek
pfiprava, zajiSténi a projednani navrh smluv a objednavek
zastoupeni investora, tj. mésta Beroun, pii provadéni staveb ve vécech technickych a pfi
jednani s tim spojenych v¢. kolaudace a nésledujici udrzby, tzn. vykonavani, zajisténi
a odpovédnost zejména za tyto ¢innosti:
- pted zahajenim praci seznameni s doklady povolené stavby, smlouvami a PD,
v ptipad¢ Cerpani dotaci s podminkami dotac¢niho titulu
- zajisténi predani staveniste
- zajisténi zdkladniho smérového a vyskového vytyceni stavby
- dohled nad fadnym vedenim stavebniho deniku po celou dobu vystavby, povéetreni
provadét kontrolu a zapisy do stavebniho deniku
- zajisténi kontroly provadéni stavby dle schvalené PD a uzavienych smluv,
na kontrolnich dnech projednavéni opatfeni k zajisténi odstranéni nedostatk
a dodrzovéani smluvnich podminek
- odsouhlaseni provedenych praci, které budou zakryty nebo se stanou neptistupnymi
- podpisem ovéreni spravnosti faktur, zodpovédnost za spravnost ¢erpani dle rozpoctu
jednotlivé pridélenych akci
- opravnéni spolupracovat s projektantem /autorsky dozor/, vydavat piikazy
na zastaveni praci na stavbé¢, je-li ohrozena bezpecnost stavby nebo pracujicich nebo
hrozi-li jiné vaZzné Skody
- dodrzovani podminek stavebniho povoleni, pfipadné jinych rozhodnuti vztahujicich
se k dané akci, a smluvnich vztaha
- piiprava podklada pro pojisténi stavby pied odevzdanim a pfevzetim stavby
od dodavatele
- predani a pfevzeti stavby nebo jeji ¢asti, zadost o kolaudaci, zajisténi odstranéni
ptipadnych vad a nedodélka
- ptredani hotové akce provozovateli nebo spravci objektu
- zajisténi rozSifeni a obnovy méstského mobiliare
- zajisténi spravy détskych htist, hibitova, vefejnych zachodu, lesoparku Méstska hora
a medvédaria
- ptiprava podkladl pro pravni zastupce mésta k soudnim fizenim
zajisténi spravy vefejné zelené vé. uréeni ndhradni vysadby za kaceni, predepsané OZP
na tzemi mésta,
vydavani souhlasti s vysadbou zelené na pozemcich ve vlastnictvi mésta zadatelim o
dotaci na vetejnou zelen podle Pravidel pro poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta Beroun
na vefejnou zelen
zajisténi koordinace plo$né deratizace hlodavci a bodové deratizace
zajisténi tlumeni populace zdivoc€elych holubil na tzemi mésta
spoluprace se viemi odbory a odd&lenimi M&U Beroun pii zajistovani akci mésta,
predevsim
- na useku majetku:

- spoluti¢ast na jednani s vlastniky nemovitosti ve véci souhlasu a uzavieni
smluvnich vztahti (napt. smlouva o vécném bfemeni, ndjemni smlouva) pti
realizaci staveb mésta

- spoluprace pii zpracovani podkladl pro pojisténi majetku mésta, plnéni
pojistnych udalosti a likvidaci pojistnych udélosti

17



Priloha ¢. 2 Organizacniho radu MeU Beroun

- nauseku dopravy:
- spolupréce pii vydavani vykopovych povoleni a zdborti na izemi mésta
- na useku izemniho pldnovani:
- spolupréce pii feSeni funkéniho vyuziti izemi mésta, stanoveni zasad jeho
organizace, vécna a Casova koordinace vystavby
- spoluprace na zpracovani zadosti o dotace — technické podklady v¢. kalkulace
nakladii a harmonogramu Cerpani
zajiStovani vétsich oprav nemovitosti v majetku mésta (nad 1 mil. K¢ bez DPH)

usek majetku

vedeni inventurnich soupisti mésta

vedeni agendy ztrat a ndlezii v majetku mésta a zajistovani prodeje a likvidace
nalezenych véci

kontrola a zpracovani majetkovych pfesunti

zajiStovani pojisténi majetku mésta, kontroly plnéni pojistnych smluv a likvidace
pojistnych udélosti véetné vymahani plnéni ze zdkonného pojisténi motorovych vozidel
pti poskozeni majetku mésta pti dopravni nehodé

zpracovéni prehledu ubytka a pfirastki podle pozadavku Ceského statistického tfadu

v oblasti byt

piiprava jednani inventarizacni komise a Komise pro likvidaci majetku

zajiStovani agendy a vedeni evidence najemnich, podnajemnich a pachtovnich smluv,
smluv o vypiijcce a zapljcce, vypros, zastavnich smluv, kupnich, darovacich a sménnych
smluv (mimo smluv zajiStovanych samostatné jinymi odbory), smluv o vécnych
bfemenech, smluv o pravu stavby, smluv o provedeni stavby cizimi subjekty na
pozemcich mésta (krom¢ staveb inzenyrskych siti v pfipadech, kdy kromé téchto siti
nemaji byt soucasné€ provadeny i jiné stavby, kterymi jsou také dotceny pozemky nebo
stavby ve vlastnictvi mésta)

vyfizovani Zadosti o prodej, sménu, koupi a ndjem nemovitosti, zadosti o zfizeni vécného
bifemene a zajiStovani veskerych praci s tim souvisejicich v€etné vypracovani navrhi
pfislusnych smluv a sledovani jejich plnéni

pfiprava a uzavirani smluv s vlastniky pozemk v souvislosti s realizaci staveb mésta
pfiprava a spolupréce pii realizaci prodeje nemovitosti

feSeni zjiSténych nesoulad s katastralnim ufadem

feSeni nevyjasnénych majetkopravnich vztahli z minulosti

evidence zadosti o byt (mimo byty zvlastniho urcent)

zajiSténi administrativni agendy pro Komisi bytovou

jednani a spoluprace s firmami zajist'ujicimi spravu méstskych byt a nebytovych prostor
v bytovych domech (bytové hospodatstvi)

zastupovani mésta pfi jednanich se statnimi a jinymi organy, s pravnickymi a fyzickymi
osobami ve vécech majetkopravnich vztahti

uzavirani najemnich smluv s honebnimi spolecenstvy, ve kterych ma mésto pozemky
ptiprava podkladii k soudnim fizenim a exekucim v majetkopravnich vécech

zajistovani administrativni agendy pro poradni organ rady mésta Porada k majetku
zajiStovani agendy opusténych, nalezenych a skrytych véci na tzemi mésta (§ 1045

a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik, v platném znéni) mimo opusténa

a nalezena zvitata

zajiStovani agendy souvisejici s nabidkou likvida¢niho zlistatku spolku nebo nadace
meéstu pii jejich zruseni s likvidaci (§ 272 a § 379 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zakonik, v platném znéni)

zajiStovani agendy souvisejici s vydrzenim sluzebnosti odpovidajici vefejnému statku,
kdy je vydrzitelem mésto (§ 1260 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,

v platném znéni)
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zajistovani agendy souvisejici s nabytim dédictvi méstem v piipadech, kdy ziistavitel
povola za dédice bez blizsiho urceni chudé ¢i obdobné uréenou skupinu osob (§ 1503
odst. 3 zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni)

zajiStovani agendy souvisejici se zapisy najemniho prava nebo pachtovniho prava

k nemovitostem ve vlastnictvi mésta do katastru nemovitosti (§ 2203 a § 2233 zékona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, v platném znéni)

ODBOR ZIVOTNiHO PROSTREDI

odpovédnost za tvorbu materialli z oblasti zivotniho prostfedi zejména pro rozhodovéni
v oblasti samospravy

zajistovani vnitini 1 vnéjsi aktualizace Ekologické studie Beroun a podobnych
koncepcnich dokumentd majicich vazbu na zivotni prostiedi

obhospodaiovani fondu zivotniho prostredi

zajiStovani ekologické vychovy, poradenské a odborné ¢innosti a v této oblasti
spolupréce se §kolami, odbornymi institucemi a spolky

priprava vyjadieni predkladanych méstem k zamériim posuzovanym v ramci EIA

ve spolupraci s odborem tizemniho pldnovani a regiondlniho rozvoje

agenda geologie atd.

zajiStovani materialt pro Komisi zivotniho prostiedi

zastupovani mésta jako ucastnika fizeni o vydani integrovaného povoleni podle § 7 podle
zakona €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani znec€isténi, o integrovaném
registru znecistovani a o zméné€ nékterych zakonu (zdkon o integrované prevenci),

v platném znéni, poskytovani informaci podle zdkona €. 123/1998 Sb., o pravu na
informace o zivotnim prostiedi, v platném znéni

usek ochrany vod a odpadi

zajiStovani metodické pomoci a propagacni ¢innosti na useku odpadt

podileni se na zajistovani nakladani s komunélnim a stavebnim odpadem v Beroun¢

podileni se na zajistovani zpétného odbéru vyrobki, v¢. pneumatik

podileni se na =zajiStovani vyuzitelnych odpadi, které nejsou v rezimu zpétného

odbéru (napt. pouzitelny textil, obuv a hracky)

podileni se na tvorb& a realizaci Regionalniho systému nakladani s odpady na uzemi

Stfedoceského kraje a na jeho realizaci v mésté Beroun

zajiStovani evidence nepovolenych skladek a monitoringu vybranych nepovolenych

skladek a starych zatézi v Berouné

spoluprace s kolektivnimi systémy (ASEKOL, EKOLAMP, ECOBAT, EKOKOM,

ELEKTROWIN aj.) na zpétném odbé&ru vyrobki

zajiStovani zpracovani a aktualizace Povodnového planu mésta Beroun v tisténé podobé

a digitalniho Povodiiového planu mésta Beroun

zajiStovani zpracovani a aktualizace Povodiového planu obce s rozsitenou plisobnosti

Beroun v tisténé podobé¢ a digitalniho Povodiiového planu obce s rozsifenou piisobnosti

Beroun

zajiStovani zfizovani a obnovy pomocnych hlasnych profili

podileni se na zajisténi Skoleni a vycviku povodiiovych organi (obce, obce s rozsifenou

pusobnosti a obci v piisobnosti ORP Beroun)

aktualizace databaze Povodiiovych plant vlastnikti nemovitosti v Beroun¢ ohrozenych

povodni (databaze AKIS)

podileni se na pravidelnych zkouSkach automatického vyrozumivaciho systému

podileni se na programech vyzkumu a pilotnich projektech tykajicich se problematiky

povodni

vykon agendy vyplyvajici z obecné¢ zdvaznych ptredpisti majici vazbu na zivotni prostiedi

podil na plnéni pozadavki vyplyvajicich z Planu odpadového hospodarstvi mésta Beroun

vyhodnoceni plnéni Planu odpadového hospodaistvi mésta Beroun do doby jeho platnosti
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V rozsahu ptsobnosti obecniho tfadu a obecniho ttadu obce s rozsifenou piisobnosti:

- vykon vetejné spravy podle zdkona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech, v platném znéni,
a souvisejicich pravnich piedpist a norem

- vykon vetejné spravy podle zékona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich
pro vefejnou potiebu a o zméné nékterych zadkonl (zdkon o vodovodech a kanalizacich),
v platném znéni, a souvisejicich pravnich ptedpisi a norem

- vykon statni spravy podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nekterych
dalsich zakonii (vodni zakon), v platném znéni, a souvisejicich pravnich predpist
a norem, s vyjimkou pusobnosti stavebniho tfadu jako vodopravniho ufadu

- vydavani vyjadreni ptislusného spravniho utadu podle § 9 zdkona ¢. 76/2002 Sb.,
o0 integrované prevenci a omezovani znec€isténi, o integrovaném registru znec¢istovani
a o zmené nékterych zdkonu (zédkon o integrované prevenci), v platném znéni

- vykon plisobnosti obecniho ufadu pii odstranéni vozidla a piisobnosti obecniho ufadu
s rozSitenou pusobnosti podle zakona ¢. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou
Zivotnosti, v platném znéni, v€etné projednavani piestupki podle § 121 tohoto zédkona,
s vyjimkou spravy emisniho poplatku a provadéni zaznamu o jeho zaplaceni a jeho vysi
do registru silni¢nich vozidel a technického pritkazu a odvodu tohoto poplatku Statnimu
fondu Zivotniho prosttedi Ceské republiky

usek ochrany prirody a ovzdusi

- vykon agendy vyplyvajici z obecné zavaznych predpisti majici vazbu na zivotni prostiedi

- feSeni problematiky souvisejici s ochranou ovzdusi v Berounské kotling

- vedeni agendy pfispevkll na preménu zplsobu vytapéni pro obCany urcenych casti
Berouna z fondu ZP mésta (smlouva, platebni ptikaz, evidence, kontrola)

- feSeni problematiky zvifat v Beroun¢ (volné pobihajici psi a kocky, handicapovana
a ostatni zvirata, psi utulky)

- zajiStovani agendy souvisejici s opusténymi a nalezenymi zvifaty na izemi mésta
(§ 1045 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, v platném znéni)

V rozsahu ptsobnosti obecniho ufadu:

- vykon spravnich ¢innosti podle zakona ¢.166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné
nékterych souvisejicich zakonil (veterinarni zékon), v platném znéni, a souvisejicich
pravnich predpisti a norem

V rozsahu plisobnosti obecniho tifadu a obecniho tifadu obce s rozsifenou plisobnosti:

- vykon spravnich ¢innosti podle zdkona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a 0 zméné
nékterych souvisejicich zékond, v platném znéni, a souvisejicich pravnich predpist
a norem

- vykon spravnich ¢innosti podle zdkona ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani,
v platném znéni, a souvisejicich pravnich piedpist a norem

- vykon statni spravy podle zdkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, v platném
znéni, a souvisejicich pravnich piedpist a norem

- vykon statni spravy podle zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochran€ ovzdusi, v platném znéni,
a souvisejicich pravnich ptredpist a norem

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu, povéfeného obecniho ufadu a obecniho Ufadu obce

s roz§ifenou pusobnosti:

- vykon statni spravy podle zakona ¢. 17/1992 Sb. o zivotnim prostiedi, v platném
znéni, a souvisejicich pravnich predpisti a norem

v v

V rozsahu ptlisobnosti povéreného obecniho ufadu a obecniho tufadu obce s rozSifenou
pusobnosti:
- vykon statni spravy podle zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu rybaiského
prava, rybaiské strazi, ochrané¢ motskych rybolovnych zdrojti a o zméné nékterych
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zakont (zékon o rybafstvi), v platném znéni, a souvisejicich pravnich piedpist
a norem

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti:

vykon statni spravy podle zakona ¢. 334/1992 Sb., o ochran¢ zeméd¢€lského ptidniho
fondu, v platném znéni, a souvisejicich pravnich ptredpisti a norem

vykon statni spravy podle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, v platném znéni,

a souvisejicich pravnich predpisti a norem

vykon statni spravy podle zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zmén¢ a doplnéni
nékterych zakont (lesni zdkon), v platném znéni, a souvisejicich pravnich predpist

a norem

vykon vefejné spravy podle zakona ¢.149/2003 Sb., o obchodu s reprodukcénim
materidlem lesnich dievin lesnicky vyznamnych druht a umélych kiizenct, urc¢eného

k obnové lesa a k zalesfiovani, a o zméné nékterych souvisejicich zdkont (zakon

o0 obchodu s reproduk¢énim materidlem lesnich dievin), v platném znéni,

a souvisejicich pravnich pfedpist a norem

vykon statni spravy podle zédkona ¢.115/2000 Sb., o poskytovani nadhrad skod
zpisobenych vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy, v platném znéni,

a souvisejicich pravnich ptredpisti a norem,

vykon statni spravy podle zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim
stanovisku, v platném znéni

ptiprava koordinovaného vyjadieni a koordinovaného zdvazného stanoviska podle zakona
&.283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni, vyddvaného M&U Beroun jako dotéenym
organem ve spolupraci s ostatnimi dotéenymi odbory M&U Beroun

ODBOR VYSTAVBY

podil na koncepéni &innosti M&U pro vystavbu na tizemi mésta Beroun

vykon statni spravy podle zédkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim
fadu (stavebni zdkon), ve znéni U¢inném do 31. 12. 2023, a jeho provadécich vyhlasek a
dalsich souvisejicich ptredpist, ve znéni t€¢inném do 31. 12. 2023, v rozsahu plisobnosti
obecného stavebniho ufadu

vykon statni spravy podle zdkona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném znéni, a
jeho provadécich vyhlaSek a dalSich souvisejicich piedpist, v rozsahu plisobnosti
obecniho stavebniho ufadu ORP

vykon statni spravy podle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nekterych zakonua
(vodni zékon), v platném znéni, v rozsahu plsobnosti stavebniho utadu jako
vodopravniho tradu

vykon pilisobnosti stavebniho Gfadu podle zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich
registrech, v platném znéni

vedeni archivu stavebniho ufadu

ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI

oddéleni socialné-pravni ochrany déti

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu a obecniho Ufadu obce s roz§ifenou pusobnosti:

zajiStovani komplexniho vykonu socialné-pravni ochrany déti a mladeze v souladu

se zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, v platném znéni,

a dal$imi souvisejicimi predpisy

uzavirani dohod o vykonu péstounské péce s pecujicimi osobami v souladu

s ustanovenim ptislusného zakona, vytvareni vhodnych podminek pro plnéni uzavienych
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dohod pecujicim osobam, pravidelné sledovani a vyhodnocovani jejich plnéni a ¢inéni
nutnych opatfeni na zakladé vysledki téchto sledovani a vyhodnocovani

— priprava veskerych potfebnych a nezbytné nutnych podkladi pro jednadni Komise pro
socialné—pravni ochranu déti

— rozhodovani o piestupcich na tiseku sociadlné-pravni ochrany déti

oddéleni socialnich sluZeb, zdravotnictvi, prevence a ekonomiky

V oblasti samospravné ¢innosti:

— priprava a zpracovani navrhu rozpoc¢tu mésta — kapitola socidlni véci, zdravotnictvi

— zpracovani podkladl pro rozbor hospodateni a upravu rozpoctu — kapitola socialni véci,
zdravotnictvi

— sledovani ¢erpani ucelovych dotaci piijatych v souvislosti s naplni ¢innosti odboru, spravovani
ptispévku na vykon péstounské péce, spoluprace s finanénim odborem

— realizace programu socialni politiky mésta

—  zajisStovani agendy souvisejici s poskytovanim dotaci z rozpo¢tu mésta v oblasti socidlnich
sluZeb a aktivit a zdravotnictvi a predavani ptislusSnym podkladii k zaznamendvani tidaji
o poskytnutych vetejnych podporach malého rozsahu do centralniho registru podpor malého
rozsahu podle zdkona €. 215/2004 Sb., o Upraveé nékterych vztahi v oblasti vetejné podpory
a o zmeén¢ zakona o podpoie vyzkumu a vyvoje, v platném znéni, a vyhlasky ¢. 465/2009 Sb.,
o udajich zaznamendvanych do centralniho registru podpor malého rozsahu, v platném znéni

— provadéni vetejnospravni kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
v platném znéni, u pfijemct dotaci z rozpoctu mésta Beroun, jejichz poskytovani zajist'uje toto
oddélent

— vedeni evidence a potfadniku zadateli o umisténi do domt s peCovatelskou sluzbou,
rozhodovani o umisténi zadatelti do domt s peCovatelskou sluzbou, problematika socialniho
bydleni

— spoluprace s ptispévkovou organizaci Domov penzion pro diichodce Beroun (pecovatelska
sluzba)

—  spolupréce s Klubem diichodcti Beroun, Hostim

— spolupréace s Komisi zdravotni a socidlnich véci véetné zajisténi administrativnich
¢innosti

— spoluprace s Komisi pro prevenci kriminality v€etné zajisténi administrativnich ¢innosti

— zajiStovani pohibil osob bez piibuznych zemfelych na tzemi mésta (§ 114 odst. 1
obcanského zdkoniku — zdkon €. 89/2012 Sb. a zakon €. 256/2001 Sb., § 5) véetne
vymahani vynalozenych nakladti v dédickém fizeni, ptipadné€ uplatnéni pohledavky viici
statu,

— zpracovani statistickych vykazl tykajicich se ¢innosti odboru

— vyhledéavani vhodnych finan¢nich dotaci a grantii, zpracovani projekt, zajistovani jejich
realizace a zpracovani jejich vyhodnoceni

— piiprava, vytvareni a realizace sttednédobych planii rozvoje socialnich sluzeb ve mésté
Beroun a ORP Beroun

— spolupréce s krajem, poskytovateli socialnich sluzeb na izemi mésta a za casti osob,
kterym jsou socidlni sluzby poskytovany (§ 94 pism. d) zakona ¢.108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbach, v platném znéni), spoluprace s dal§imi obcemi

— spolupréce s krajem pfti ptiprave a realizaci sttednédobého planu rozvoje socialnich
sluzeb kraje, za tim ucelem sdélovani kraji informaci o potfebach poskytovani socidlnich
sluzeb osobam nebo skupinam osob na izemi mésta, o moznostech uspokojovani téchto
potieb prostfednictvim socidlnich sluzeb a o jejich dostupnych zdrojich (§ 94 pism. e)
zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni)

—  zajiStovani potfeb poskytovani socidlnich sluZzeb osobam nebo skupindm osob na tizemi
mesta ( § 94 pism. a) zdkona €. 108/2006 Sb. o socidlnich sluzbach, v platném znéni)
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—  zajisStovani dostupnosti informaci o moznostech a zptisobech poskytovani socidlnich
sluzeb na izemi mésta (§ 94 pism. b) zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach ,
v platném znéni)

—  spoluprace s dalsimi obcemi, kraji a s poskytovateli socidlnich sluzeb pti zprosttedkovani
pomoci osobam, popiipadé zprostfedkovani kontaktu mezi poskytovatelem a osobou
(§ 94 pism. c) zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, v platném znéni)

—  plnéni ukolii v oblasti protidrogové koordinace

—  plnéni tkoll v oblasti prevence kriminality

V rozsahu ptenesené ptisobnosti obce:

—  plnéni tkolii spojenych s opatrovnictvim ob¢anli mésta omezenych ve svépravnosti,
pokud bylo mésto Beroun soudem ustanoveno opatrovnikem (zékon ¢. 40/1964 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni u¢inném do 31.12.2013)

- plnéni tkoll spojenych s vykonem funkce vetejného opatrovnika obcanti mésta
v pripadech, kdy bylo mésto Beroun soudem jmenovano vetejnym opatrovnikem
nebo na ného toto opatrovnictvi pteslo (§ 149b odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb.,

0 obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, § 468, § 471 odst. 3 a § 3033 odst. 2 zakona
¢. 89/2012 Sb., obcansky zékonik, v platném znéni)

- vykon pasobnosti podle zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pied Skodlivymi G¢inky
navykovych latek, v platném znéni, véetné projednavani prestupki

V rozsahu ptsobnosti povéfeného obecniho ufadu a obecniho tfadu obce s rozsitenou

pusobnosti:

— rozhodovani o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu dle zakona ¢. 582/1991 Sb.

( § 10, § 118), o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, v platném znéni

— vykon ¢innosti v oblasti zdravotnictvi — vydavani a evidence receptii a Zadanek
na omamné a psychotropni latky (zakon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach
a o zmeng nékterych dalSich zakont, v platném znéni)

—  plnéni tkoll povéteného obecniho ufadu a obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti
v oblasti pomoci v hmotné nouzi podle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi, ve znéni pozdé¢jSich predpisi

— poskytovani zakladniho socidlniho poradenstvi (zak. ¢. 108/2006 Sb., § 37 odst. 2)

—  zajiStovani socidlni sluzby nebo jiné formy pomoci osobam , kterym neni poskytovana
socialni sluzba a jsou v takové situaci, kdy neposkytnuti okamzité pomoci by ohrozilo
jejich zivot nebo zdravi (§ 92 pism. a) zékona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach,
v platném znéni)

— koordinace poskytovani socialnich sluzeb a poskytovani odborného socialniho
poradenstvi osobam ohroZenym socialnim vyloucenim z diivodu pfedchozi Gstavni nebo
ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichZ prava a z4jmy jsou ohroZeny
trestnou ¢innosti jiné osoby, a osobam, jejichz zplisob zivota muze vést ke konfliktu
se spolecnosti, ve spolupraci se zatfizenimi pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy,
s Vézetiskou sluzbou Ceské republiky, Proba¢ni a media¢ni sluzbou Ceské republiky,
spravnimi Ufady a izemnimi samospravnymi celky (§ 92 pism. b) zdkona €. 108/2006
Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni) — socidlni kurator

— na zaklad¢ oznameni poskytovatele zdravotnich sluzeb zjist'ovani, zda je nezbytné
poskytnout osob¢ umisténé ve zdravotnickém zafizeni sluzby socidlni péce ,
zprostiedkovani moznosti jejich poskytnuti, v pfipadé€, Ze nelze sluzby poskytnout,
neprodlené sdélovani této skutecnosti poskytovateli zdravotnich sluzeb, v jehoz
zdravotnickém zafizeni je osoba umisténa ( § 92 pism. c) zédkona ¢. 108/2006 Sb.,

o socialnich sluzbach, v platném znéni)

— koordinace poskytovani socialnich sluzeb a realizace ¢innosti socidlni prace vedouci

k feSeni neptiznivé socidlni situace a k socialnimu zaclefiovani osob na izemi spravniho
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obvodu, za spoluprace s krajskou pobo¢kou Utadu prace a krajskym ufadem ( § 92 pism.
d) zdkona €. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, v platném znéni)

v ramci ukont socidlniho Setfeni mapovani, vyhledavani a diagnostikovani osob
ohroZenych socialnim vyloucenim v jejich pfirozeném prostiedi pomoci metod socialni
prace, provadéni posouzeni socialni situace osob a realizace socialni prace zaméfené

na zménu klienta

vedeni Standardizovaného zaznamu socidlniho pracovnika, ktery je soucasti Jednotného
informacniho systému prace a socidlnich véci (§ 93a zakona €. 108/2006 Sb.,

o socialnich sluzbach, v platném znéni)

plnéni nékterych kol v oblasti pomoci v hmotné nouzi ( § 7 zakona ¢. 111/2006 Sb.

0 pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni)

vedeni spravniho fizeni pfi stanoveni thrady za stravu a péci v ptipadech, kdy je dité
umisténo do domova pro osoby se zdravotnim postizenim na zaklad¢ rozhodnuti soudu
0 nafizeni Gstavni vychovy nebo predbézného opatieni ( § 74 zakona ¢. 108/2006 Sb.)
zastupovani osob, které podle 1¢karského posudku vydaného poskytovatelem zdravotnich
sluZeb nejsou schopny samy jednat a nemaji zdkonného zéstupce, pti uzavirani smlouvy
o poskytovani socidlnich sluzeb v zatizeni socialnich sluzeb, zastupovani téchto osob
jakozto obecni Gifad obce s rozsifenou piisobnosti podle sidla tohoto zatfizeni ( § 91 odst.
6 zakona ¢. 108/2006 Sb.)

zajiStovani agendy romskych zalezitosti (podle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, obecni
zfizeni), v platném znéni, a zdkona ¢. 273/2001 Sb., o pravech ptislusnikii narodnostnich
mensin a o zméné nékterych zdkont, v platném znéni)

evidence a vydavani parkovacich prikaza ( zvlastni opravnéni O7 motorovych vozidel
prepravujicich osoby tézce zdravotné postizené)

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti:

zajiStovani agendy souvisejici s vydavanim doporuceni k uzavieni smlouvy o najmu bytu
zvlastniho urceni, ktery byl pted 1. 1. 2014 zfizen ze statnich prostfedkti nebo na jeho
zfizeni pfispél stat, a souhlasu k vypovézeni ndjmu tohoto bytu, véetné vydavani téchto
doporuceni a souhlasii (§ 149b odst. 1 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni),
v platném znéni, a § 3075 zékona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, v platném znéni)
projednavani piestupkil na useku zdravotnictvi a prestupktl podle § 39 odst. 2 zakona

¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zdkond, v platném
znéni

ODBOR SKOLSTVI A VOLNOCASOVYCH AKTIVIT

oddéleni komunikace a vnéjSich vztahii

public relation

organizac¢ni zajisténi vydavani Radni¢niho listu

piiprava podklada pro aktualizaci, zajiSténi obsahové naplné a vytvareni struktury
internetovych stranek mésta

komunikace s verejnosti, odpovédi na dotazy obcCanii prostfednictvim internetovych
stranek mésta

piiprava a realizace propagacnich materiali

zajiStovani foto a video dokumentace o mésté a méstskych akcich

zajistovani agendy souvisejici se znakem a logem mésta

usek skolstvi

- zpracovani navrhu rozpoc¢tl provoznich prosttedkl pro piispévkové organizace MS
a ZS zfizené méstem Beroun vcetné pripadnych navrhii na jejich zménu,
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- zajisfovani zasilani mési¢nich zaloh provoznich prostfedkt MS a ZS ziizenym
méstem a provadéni kontroly hospodateni s témito provoznimi prostifedky

- kontrola ¢innosti pravnich subjekti — MS a ZS ziizenych méstem Beroun

- zajiStovani agendy tykajici se mésta jako zfizovatele Skolskych ptispévkovych
organizaci (matetské a zékladni Skoly)

- zajiStovani konkursnich fizeni na feditele Skolskych ptispévkovych organizaci, vedeni
personalni dokumentace o jejich jmenovani, odvolani a odménovani

- spoluprace s fediteli ZS a MS pii piipravé zapist do $kol

- zajisfovani administrace a vedeni agendy o ziizenych $kolskych radach v ZS mésta
Beroun

- hodnoceni §kol v&. souéasti na zakladé zjisténi kontrolnich organti (CSI, organy
hygieny, bezpecnosti prace a pozarni ochrany apod.)

- spoluprace s Ceskou skolni inspekci na zakladé vysledki inspekénich zprav, jejich
projednani s fediteli $kol a predkladani radé mésta s navrhy na piisluSna opatfeni

- feSeni stiznosti na feditele zdkladnich a matetskych Skol, které patti do piisobnosti
ziizovatele, a jejich predkladani radé mésta s navrhem na ptislusna opatieni

- spolupréce se Sskolami ve vSech dalSich provoznich otazkéach v soucinnosti s odborem
hospodaiské spravy a odborem majetku a investic

- spolupréce s provozovatelem Skolnich jidelen véetné zajisténi finan¢nich vztaht,
vedeni agendy stravovaci komise

- spolupréce s odborem spravnim a obecnim zZivnostenskym ufadem pii zajiStovani
kulturniho programu détmi z matetskych skol pfi vitani obcanki

- zajiStovani administrativni agendy pro Komisi Skolskou Rady mésta Beroun

- zajiStovani administrativni agendy stravovaci komise

V rozsahu pusobnosti obecniho ufadu obce s roz§ifenou piisobnosti

- plnéni ukoll vyplyvajicich ze zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim,
sttednim, vys$S$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni,
véetné projednavani prestupki podle § 182a tohoto zékona

- spoluprace na sestaveni rozpoctu $kol v oblasti pfimych vzdélavacich vydaji
hrazenych statem se Skolami (finan¢ni rozvaha) a odborem Skolstvi krajského

- kontrola a zpracovani sestavenych vykazi kol pro MSMT a KU

- kontrola sestavenych rozbor hospodateni $kol, zpracovani a predlozeni krajskému
ufadu

- zuctovani piijatych statnich dotaci do Skolstvi se statnim rozpoctem za minulé obdobi

- zajistovani dal3ich vykazi (rozbory, tabulky) podle pokynii krajského ufadu, MSMT
atd.

usek volnocasovych aktivit

Oblast kultury a sportu

zajiStovani agendy kultury, sportu a volno€asovych aktivit ve mésté

zajistovani agendy souvisejici s poskytovanim dotaci z rozpoctu mésta na kulturni
¢innost, na sportovni ¢innost, na vyznamné sportovni akce a zajmovym organizacim
vcetné predavani podkladil k zaznamenévani dajii o poskytnutych vetejnych podporach
malého rozsahu do centralniho registru podpor malého rozsahu podle zakona ¢. 215/2004
Sb., o upraveé nekterych vztahli v oblasti vefejné podpory a o zmeéné zdkona o podpoie
vyzkumu a vyvoje, v platném znéni, a vyhlasky ¢. 465/2009 Sb., o udajich
zaznamenavanych do centralniho registru podpor malého rozsahu, v platném znéni
provadéni vefejnospravni (administrativni) kontroly podle zékona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢éni kontrole,

v platném znéni, u pfijemct dotaci z rozpoctu mésta Beroun, jejichZ poskytovani
zajist'uje tento Usek
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pfiprava a organizace méstskych akci u ptilezitosti oslav statnich svatki Dne vitézstvi,
Dne ceské statnosti a Dne vzniku samostatného ¢s. statu

zajistovani agendy tykajici se mesta jako zfizovatele prispévkovych organizaci Méstska
knihovna Beroun a Méstské kulturni centrum Beroun, s vyjimkou kontroly jejich
hospodareni

spolupréce s prispévkovymi organizacemi M¢éstska knihovna Beroun a Méstské kulturni
centrum Beroun a zajiStovani agendy tykajici se mésta jako ziizovatele téchto organizaci
zajiStovani agendy tykajici se mésta jako zakladatele Talichova Berounska z.1.
spoluprace s kulturnimi a sportovnimi subjekty a jinymi zdjmovymi organizacemi

ve mésté

- zajiStovani ukoll podle zakona ¢. 132/2006 Sb., o kronikéach obci

- zajiStovani agendy souvisejici s udélovanim Cestnych poct mésta

zajistovani agendy a vedeni evidence licencnich smluv mimo smluv zajistovanych
samostatné jinymi odbory

zajiStovani agendy souvisejici s autorskymi poplatky a jednani s kolektivnimi spravci
autorskych prav (s vyjimkou zalezitosti souvisejicich se svatebnimi a jinymi obcanskymi
obrady, které zajiSt'uje odbor spravni a obecni zivnostensky trad)

zajiStovani vysilani méstského rozhlasu (ptiprava relaci)

zajiStovani administrativni agendy pro Komisi pro kulturu a kulturni dotace a pro
Komisi pro sport a sportovni dotace, pro Pracovni skupinu kroniky a ¢estnych post mésta
Beroun a pro ptipadné dalsi pracovni skupiny a komise zabyvajici se tématikou kultury a
sportu

Oblast cestovniho ruchu

koordinace &innosti v oblasti cestovniho ruchu v ramci odborii a oddéleni M&U

a pfispévkovych organizaci mésta, véetné zajistovani porad k cestovnimu ruchu

s dot¢enymi odbory a organizacemi — zejména odborem izemniho pldnovéni a
regionalniho rozvoje, odborem majetku a investic, Méstskym kulturnim centrem Beroun
(Méstskym informacnim centrem Beroun)

zajiStovani agendy pro Komisi cestovniho ruchu

vytvareni a aktualizace koncep¢niho strategického dokumentu v oblasti cestovniho ruchu,
koordinace a realizace napliiovani priorit a opatfeni

sledovani statistik navstévnosti ubytovacich zatizeni a turistickych cilti ve mésté
spolupréce s organizacemi destinacniho managementu — oblastni, krajska, narodni —

a dal$imi institucemi, které jsou zaméfené na rozvoj cestovniho ruchu

zajiStovani prezentace mésta jako turistického cile v médiich a na veletrzich

piiprava, realizace a rozvoj marketingovych aktivit v t€sné€ spolupraci s oddélenim
komunikace a vnéjsich vztahii Kancelare tajemnika a Méstskym kulturnim centrem
Beroun (Méstskym informaénim centrem Beroun)

spoluprace s poskytovateli sluzeb a produktl cestovniho ruchu ve mésté
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